Общий комплект документов

Полная семья

1. Оригинал свидетельства на собственность + три копии свидетельства  (с двух сторон). Если свидетельств в семье несколько, то с каждого делается по две двусторонние копии.

2. Оригинал паспорта собственника квартиры + одна копия паспорта (предыдущая регистрация обязательна). Присутствие собственника жилого помещения – ОБЯЗАТЕЛЬНО!

Оригиналы паспортов + копии паспортов  членов семьи (или других лиц), которые будут прописываться (временно регистрироваться) на данной жилой площади. С паспорта делается:  
- копия разворота с фотографией, Ф.И.О.  и названием организации, выдавшей паспорт; 
- копия разворота с предыдущим местом регистрации (даже если человек снят с рег.учета с предыдущего места жительства , то штамп о последнем месте регистрации должен быть!).   

Копии паспорта с двух сторон листа НЕ ПРИНИМАЮТСЯ! Каждая страница должна быть откопирована на отдельном листе бумаги!!!
3. Оригинал свидетельства о рождении+ одна копия свидетельства (если регистрируется ребенок). Копия делается двусторонняя, если там стоит штамп о гражданстве. Если нет, то на оборотную сторону свидетельства делается копия вкладыша о гражданстве.
4. Выписка из домовой книги (при регистрации ребенка, который был прописан с кем-то из родителей) и не имел свидетельства о регистрации по месту жительства (форма № 8).
5. Выписки из домовой книги каждого из родителей (в том случае, когда они были зарегистрированы по разным адресам), если ребенок не имел место жительства (не был зарегистрирован ни с одним из родителей).

6. Форма № 8 (оригинал с красной печатью)  на ребенка, родившегося после 2010 года.

7. Справка из банка о разрешении на регистрацию других членов семьи, если квартира находится в ипотечном кредите  (кроме ОАО «Сбербанк России»).

8. Копию свидетельства о браке (если родители имеют разные фамилии).
9. Копию свидетельства об установлении отцовства (если таковое имеется)

10. Почтовый конверт с маркой для лиц, не снятых с учета с предыдущего места регистрации.

11. Листок убытия (форма № 7) для лиц снятых с учета  с предыдущего места жительства.
12. Копия СНИЛС с двух сторон

При отсутствии собственника.
При отсутствии собственника жилого помещения требуется предоставить: 

· НОТАРИАЛЬНО ЗАВЕРЕННУЮ ДОВЕРЕННОСТЬ, в которой будет указано доверенное лицо, которое имеет право предоставлять документы в паспортный стол и органы ОУФМС.  Доверенность предоставляется и подшивается  в подлиннике.
· НОТАРИАЛЬНО ЗАВЕРЕННОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ СОБСТВЕННИКА(ов),  о том, что он просит зарегистрировать на своей собственности родственника или другого человека. Заявление предоставляется и подшивается  в подлиннике.
· Копию паспорта собственника(ов).
· Копия СНИЛС собственника (ов).
Далее см. общий комплект документов.

Не полная семья
1. См. полный комплект документов

2. Копия свидетельства о разводе.
3. Если у кого-то  из бывших родителей изменилась фамилия, то требуется предоставление документов, подтверждающих родство (копия свидетельства о расторжении брака от каждого родителя; копия свидетельства о браке (новая семья)).
4. Требуется присутствие обоих родителей (если они оба указаны в свидетельстве о рождении)  для написания заявления о согласии на регистрацию ребенка по новому месту жительства, 

5. При невозможности личного присутствия одного из родителей требуется нотариально заверенное согласие родителя о регистрации ребенка с другим родителем (забирается в подлиннике). А так же копия его паспорта.

6. Если местонахождение второго родителя неизвестно, то представляется документ о том, что гражданин находится в розыске, либо судебное решение о лишении родительских прав.

7. Если в свидетельстве о рождении указан только один родитель, то оформление регистрации осуществляется только им одним с общим комплектом документов.

Часто задаваемые вопросы.
1. Если фамилия собственника по Свидетельству о государственной регистрации права не совпадает с фамилией в паспорте при регистрации собственника, то предоставляются документы подтверждающие перемену фамилии.

2. Присутствие на регистрации всех  граждан (имеющих паспорта) обязательно.
3. Паспортный стол не регистрирует иностранных граждан! Они перенаправляются в ОУФМС пос. Коммунарка (п. Коммунарка, д. 15А, тел. (495) 817-72-25.)
4. Паспортный стол не занимается оформлением заграничных паспортов (ОУФМС Коммунарка).
5. Если в полной семье регистрируются по новому месту жительства только один родитель с ребенком (детьми), то присутствие второго обязательно.
6. Заявление о регистрации по месту жительства (форма № 6) или по месту пребывания (ф. № 1) заполняются в электронном виде ПАСПОРТИСТОМ в присутствии регистрирующихся граждан.
7. Обмен паспортов (по достижению возраста, не пригодный к использованию и т.д.) производится: а) по месту получения паспорта;

б) по месту последней регистрации по месту жительства.

Регистрация собственника на свою собственность.
1. Оригинал свидетельства на собственность + две копии       свидетельства  (с двух сторон). 

2. Оригинал паспорта собственника квартиры + одна копия паспорта (предыдущая регистрация обязательна). 
Долевая собственнось (по ½, 1/3…. и общая собственность т.д.)
1. Один из собственников может прописываться на свою долю без согласия других собственников.

2. Оригинал свидетельства на собственность + две ксерокопии       свидетельства  (с двух сторон). 

3. Оригинал паспорта собственника квартиры + одна ксерокопия паспорта (предыдущая регистрация обязательна). 
4. При регистрации посторонних лиц, требуется письменное согласие всех собственников.
Перечень документов для получения (замены) паспорта.
Впервые по достижению 14 лет.
1.  Фотографии матовые цветные – 4 шт. (не разрезать)

2. Свидетельство о рождении (оригинал) + 1 копия

3. Квитанция об оплате госпошлины на получение паспорта на сумму 300 руб.

Обмен паспорта 

по достижению возраста 

20 лет, 45 лет

1. Паспорт

2. Фотографии матовые цветные – 4 шт (не разрезать)

3. Квитанция об оплате услуг на обмен паспорта на сумму 300 рублей
4. Копия свидетельства о рождении 
5. Если человек состоит в браке, то предоставляется свидетельство о заключении брака + копия

6. Если человек официально разведен, то предоставляется свидетельство о разводе + копия.
7. Если есть несовершеннолетние дети (до 14 лет), предоставляются копии свидетельств о рождении детей.
Регистрация граждан по месту жительства

(по договору социального найма жилого помещения).
!!! Регистрация граждан по месту жительства 

по договору социального найма 

осуществляется после оформления 

заявления о регистрации ФОРМЫ №6.

Для оформления заявления о регистрации (форма №6) необходимо предоставить в паспортный стол следующие документы:

1. Оригинал + 2 копии договора социального найма.

2. Оригинал + 1 копия  паспорта Нанимателя квартиры.

Оригиналы + копии паспортов  членов семьи, которые будут прописываться совместно с Нанимателем по договору социального найма жилого помещения (указанные в договоре соц.найма).
 С паспорта делается: 
 - копия разворота с фотографией,
 - копия разворота с предыдущим местом регистрации (даже если человек снят с рег.учета с предыдущего места жительства , то штамп о последнем месте регистрации должен быть!)

 Копии паспорта с двух сторон листа НЕ ПРИНИМАЮТСЯ! Каждая страница должна быть откопирована на отдельном листе бумаги!!!
Если регистрируются дети до 14 лет: 

3. Оригинал + 1 копия  свидетельства о рождении (2-х сторонняя копия при наличии штампа о гражданстве).

4. Форма № 8 (оригинал с красной печатью)  на ребенка, родившегося после 2010 года.

5. Почтовый конверт с маркой для лиц, не снятых с учета с предыдущего места регистрации.

6. Листок убытия (форма № 7) для лиц снятых с учета  с предыдущего места жительства.
!!! Документы для оформления заявления о регистрации ФОРМЫ №6  по договорам социального найма в паспортный стол предоставляются      БЕЗ ЗАПИСИ и БЕЗ ОЧЕРЕДИ!
